Fecha y lugar de nacimiento:
C.I.       :
Domicilio:
Entre calles:
Barrio / ciudad:

01 de Diciembre de 1973, Melipilla - Chile
12.412.719-k
Ugalde # 0132
Manuel Rodríguez  y  José Miguel Carrera
Santa Elvira / Melipilla

                                                           Cristian D. Silva Abarca


Teléfonos:
E-mail:

Web portafolio:
[09]64666774

csilvabarca@yahoo.es 
www.csilva.cl [en construcción]
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
                                                        OBJETIVO
Como Profesional busco una mejor alternativa de trabajo en donde pueda aportar y compartir mi experiencia laboral.  
Disponibilidad para asumir las responsabilidades necesarias en cuanto a Seguridad, Valores, Confianza, 

Respeto y Calidad  en el Servicio que requieren las personas para las que uno trabaja. 
 EXPERIENCIA LABORAL
Nombre de empresa:
  Sociedad OGM S.A. Obras y Montajes
Período:

  Noviembre del 2012 –  Abril del 2013  
 

Cargo:

              Secretario Técnico de Obras 
Principales funciones:
· Completar diariamente planillas Excel asociadas al proyecto 

· Mantener informado diariamente a Contra turno mediante el envío de email con copia a  jefaturas. 

· Gestionar documentación de trabajadores para acreditación, finiquitos, licencias médicas. 
· Control y distribución de las Liquidaciones de sueldo, asistencias, horas extras. 
· llevando un autocontrol estricto de las labores realizadas en terreno, Protocolos.
· Respetar acciones y condiciones de trabajo de acuerdo a estándares y procedimientos de OGM y del Mandante. 

· Cumplir con el uso de elementos de protección personal durante la ejecución de los trabajos encomendados. 

· Mantener supervisada la higiene en Obra.
Nombre de empresa:
  Constructora de Pavimentos Asfálticos Bitumix S.A.
Período:

  Febrero del 2009 –  Junio del 2012  
 

Cargo:

              Administrativo de Obras Viales
Principales funciones:
· Manejo de personal: Liquidaciones de sueldo, asistencias, control de horas extras.

· Información de planillas para el control de sueldos.
· Solicitar contratos y finiquitos a oficina en santiago.
· Contratos: Solicitar antecedentes y llenar planillas para el contrato.
· Análisis  de costos en sistema Ermes.
· Manejos de costo en Sistema Papyrus.
· Manejo de Sistema de compras en Iconstruye.
· Control de Rendiciones de Fondos Fijos de Obra y Maquinaria.
· Gestión de facturas (realización y seguimientos de cobro).
· Fiscalizar y mantener la seguridad en Obra.
· Mantener supervisada la higiene en Obra.
Nombre de empresa:
  Conservador de Bienes Raíces Puente Alto

Período:

  Noviembre del 2007 – Diciembre del 2008  
 

Cargo:

              Encargado de Arhivo Judicial y Soporte Técnico

Principales funciones:


· Recibir de los juzgados y unidades administrativas los expedientes y documentos que envían

      para su    resguardo y almacenamiento, cuidando que se cumplan las normas y procedimientos 

      establecidos al respecto.
      -     Recibir y atender con prontitud las solicitudes de expedientes y documentos  de los juzgados y 

             unidades administrativas. 
      -     Registrar en el Sistema del Archivo Judicial  las entradas y salidas de expedientes, mantener

        actualizado el inventario de éstos y determinar con  exactitud su ubicación.
  -     Asegurarse que los juzgados y unidades administrativas que envían o solicitan expedientes y/o 

        Documentos, se apeguen a las normas y procedimientos establecidos para tales efectos.
    -     Vigilar que no haya rezagos en la recepción de expedientes y otros documentos enviados por 

           los juzgados y unidades administrativas. 
   -     Mantener comunicación con los titulares de los juzgados y unidades administrativas a los que 

         el Archivo Judicial da servicio. 
   -     Asegurarse que no se extraiga ningún expediente o documento bajo resguardo, a no que sea por 

         expresa petición escrita de la autoridad que lo haya remitido, o de quien legalmente lo sustituya.

· Armado y Reparación de Ordenadores, Instalación de Redes,  Asistencia y Soporte Técnico al 
      personal.
Nombre de empresa:
  Quick Pc
Período:

  Octubre de 2007 – Noviembre de 2007  
 

Cargo:

              Técnico de Ordenadores a Olidata 
Principales funciones:

-    Armado y Reparación de Ordenadores.
-    Instalación de Redes.
-    Asistencia y Soporte Técnico al cliente.
-    Venta al Público.

Nombre de empresa:
     Gestiones Hipotecarias Vivacop S. A. Santiago

Período:

      2002 -  2007 
Cargo:

                 Encargado de Informática y Base de Datos

Principales funciones:

* Área Informática

    - Software
    - Hardware
    - Programación
    - Armado y Configuración de Computadoras
    - Soporte Técnico y Mantención
    - Configuración de Redes
    - Configuración de Internet
    - Diseño Gráfico
    - Diseño Web.


* Control de Seguimiento de Operaciones:
    - Ingresos de operaciones a Base de Datos 
    - Ingresos de operaciones a Fin700
    - Ingreso de operaciones a GHS.(Sistema de Gestión Hipotecaria)
    - Notaria
    - Toma de Firma Comprador
    - Carta de Resguardo
    - Alzamientos
    - Firma de Entidad Financieras
    - Cierre y Copia Notariales
    - Ingreso Conservadores
    - Finiquitos
                          

Nombre de empresa:
 Fabrica de Calzado Soinca Bata. S.A. Melipilla

Período:

1993 - 2000
 

Cargo:


Operario

Principales funciones:
Utilización de maquinaria de calzado.

                                     CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS 
                                   
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

FORMACION ACADEMICA

          Actualmente Congelada la Carrera en Tercer año de Ingeniería de Ejecución en Informática

         de Gestión, Con Grado Académico: Licenciado en Informática de Gestión, Universidad Diego  

         Portales. 


         1998 - 2002  Titulo: Analista de Sistemas, Instituto Profesional La Araucana, Santiago
                              
          1991          : P.A.A. (rendida)

          Enseñanza Media, LICEO A 123 Melipilla

         Enseñanza Básica, COLEGIO CAROL URZUA, Melipilla

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Carnet de conducir B
Disponibilidad para viajar.
Disponibilidad para cambiar de residencia.
Disponible para incorporación inmediata
 REFERENCIAS LABORALES
Nombre y apellido:

Empresa:

Título / cargo:

Contactos:

Nombre y apellido:

Empresa:

Título / cargo:

Contactos:

Lawrence Mabes Villegas

Conservador de Bienes Raíces Puente Alto

Abogado / Conservador de Bienes Raíces y Archivero Judicial  Suplente

095174078

Víctor Fuentes Altamirano

Conservador de Bienes Raíces Puente Alto

Analista de Sistemas / Jefe de Archivo Judicial e Informática 
088785910 / [+562]8500105 anexo 211
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PAVIMENTOS ASFALTICOS

Carta de Recomendacidn

Santiago, Julio 10 de 2012

A través de la presente le entrego referencias del trabajador sefior CRISTIAN
SILVA ABARCA, RUT N° 12.419.719-K, quien trabajo en esta empresa desde
fechas 01/02/2009 hasta el 30/06/2012.

Durante dicho periodo el sefior SILVA desempefi6 el cargo de
ADMINISTRATIVO DE OBRA, realizando esta funciéon en el area de
PLANTAS CHANCADO.

Durante su trabajo en esta area demostré puntualidad, disciplina, orden,
creatividad, capacidad para trabajar en equipo, y muy buenas relaciones
interpersonales cualidades suficientes para aseverar que su rendimiento fue
excelente.

Sin otro particular y poniéndome a su disposicion en el caso de que necesite
conocer mas antecedentes, se despide atentamente,

LEOPOLDO SANCHEZ OLGUIN
Jefe de Personal
BITUMIX S.A.

Obispo A. Espinoza Campos 3172 - Macul [ santiago-cChile | Tel.6803000 | Fax2380316 | wwwabitumixd ||
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Pase a Recintos Industriales

Nombre : SILVA ABARCA CRISTIAN
Rut: 12412719 - K
Emitida : 18/12/2012
Vence : 09/05/2013
Horario Desde : 00:00 Hasta; 24:00

Departamento
Proteccion Industri

E. Contratista: ARCADIS GEOTEC.
Contrato N°  :4501244695 CONTRATO INTEGRAL Y ADM. EN
Area Responsable : GERENCIA PROYECTOS

Area de Trabajo : BOTADERO ESCORIA; FUNDICION;
REFINERIA

GARITAS AUTORIZADAS
POTRERILLOS

El presente pase autoriza a su portador para circular hasta
la zona de su trabajo. Debera devolverse una vez que cese
el motivo por el cual se ha otorgado.





Programas de Erradicación de Virus


- Nod 32 Antivirus System 2.5�- Kaspersky �- Mcaffe Virus Scan 4.5, 6.0, 7.0, 8.0i�� Anti-Spyware� - Ad-aware , Cleaner, Tuneup.�                                      � Herramientas de reparación de discos y archivos � - EasyRecovery Professional� - PC Inspector File Recovery� - XP Pilitos 


.








Sistemas Operativos                                                             � - Windows 95, 98,2000, ME, XP,  XP Point                 � - Linux Ubutu 10.4   


                                                                                                                                                             �Programas de Diseño y retoque de Imágenes


- PhotoShop 5.5, 6.0, 7.0, Cs�- Flash Mx 2004


�Programas Ofimaticos                                              �- Office 95, 97, 2000, XP, 2003, 2007�- Configuraciones Internet Explorer 4, 5, 6, 7, 


- Configuraciones de Correo Electrónico.








ATTE.


-----------------------------�      Cristian Silva A                                








